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1. O611He oJIOKEHHS

1.1.Otmenr mo pabote co cryneHTamu (majgee —

L0

Otpen) sBisiercs

CaMOCTOSITENIBHBIM CTPYKTYPHBIM IIOJpa3/ie]IeHHEM aBTOHOMHOM HEKOMMEPUYECKOH
00pa3oBaTeNbHONM OpraHu3allvuy BhICIIero oopasosanus LlenTpocoro3a Poccuiickoi

Qenepanun «Poccuniickuii YHHBEPCUTET

KOOIICpalun»

KOOIEPATUBHOTO HHCTHTYTA (punuan) (nanee — IHCTUTYT).
1.2. Otmen cozjaercs, JIAKBUJIAPYETCA,
[IePEeMMEHOBBIBAETCS MPUKA30M peKkTopa MHCTUTyTa B yCTAHOBIEHHOM IIOPSIIKE.
1.3. Otzen B cBOEH NEATEINBHOCTA PYKOBOACTBYETCS:

- Koncrutyuueit Pocculickoit @enepaliuy;
- 3akoHamMu Poccuiickon @enepanyy;

PEOPraHru3ycCTCA

- HOPMATHBHEIMH JTOKyMeHTaMu MUHNCTEepCTBa 00pa30oBaHysl U HAYKH,

- Q)G,D;epEUTBHBIMH rocy1apCTB€HHbIMHA 06pa30BaTe.TIBHBIMH CTaHOapTaMHu,

Kazaunckoro

H

- IpUKa3aMu U pacropsukeHusMu DenepansHoH ciIyKObl Mo HaI30py B chepe

o0pa3oBaHus;

- YcTaBOM ¥ MHBIMH JIOKAJIbHBIMHU HOPMATUBHLIMHU aKTaMH HHCTHTYT&;
- JIOKaJIbHBIMH HOPMAaTHBHBEIMH JOKYMEHTAMH YHUBCPCHUTETA,
- IpHKa3aMH ¥ pacriopsDKEHUAMHA PEKTOPa U IIPOPCKTOPOB,

- gacTosamuMm [ lonoxxenuem.

1.4. Otxen o paboTe co CTyAeHTaMH BO3IJIABIAET HAYAIbHHUK, HA3HAYaEMBbIH

Ha TOJDKHOCTh TpHKasoM pektopa MHctuTyTa.

1.5. Ha Bpems OTCYTCTBHSI Ha9albHUKa OTAENa IO paboTe CO CTyAeHTaMH,
(KoMaHAMPOBKa, OTITYyCK, O0JIE3Hb, IIP.) €ro 00A3aHHOCTH HCIIOIHAET J0JIKHOCTHOS

JIWI0, Ha3HAYEeHHOe IPHKa3oM pekTopa MHCTHTyTa, KOTOPBIA

npuobdperaer

COOTBETCTBYIOIIME TTpaBa U HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a HEHaJIEKalllee HCITOJIHCHHC

BO3JIOJKEHHBIX Ha HEro 00sS3aHHOCTEH.

1.6. [TomoykeHue MpeaHAa3HAYEHO IJI BHYTPEHHErO IOJIb30BAHUS.



1.7. Ilonoxxenue HeWCTBYeT B KayecTBE OPraHU3allMOHHO-HOPMATHBHOTO
IIOKYMEHTa, Er0 UCIIONIHEHUE ABISETCS 005S3aTeTbHBIM IS BCeX pabOTHUKOB OT/IEa
1o paboTe co CTYIeHTaAMH.

1.8. Ilonb30BaTensIMU TIONOKEHHS SIBJISIOTCS HAYATBHUK U paOOTHUKH OT/IEIa
1o paboTe Co Cry/leHTaMu, a TaKKe ApPYTHEe JOJDKHOCTHBIE JIMIA, HMEIOLIHE B
3TOM HEOOXOMMOCTh U ITOJTHOMOYHSI.

1.9. Haganpuuk otzena no pabore co CTyaeHTaMH 0053aH 03HAKOMMTH
pabOTHHUKOB OTZeJIa C JaHHBIM JJOKYMEHTOM II0]] POCITHCE.

1.10. Ob6szannoctu paborHukoB OTHena ONpPeneisSiOTCs HIOJDKHOCTHBIMU
UHCTPYKLUUSIMU U HacTosiuM [TooxeHnnem.

2. OcHoBHBIE 3312491 U QYHKITHH

OcHoBHBIMY 3afauamu OTaena SBJISIFOTCS

2.1. lenTtpanusanus paboTel M0 BEIEHUIO KAAPOBEIX JOKYMEHTOB CTYICHTOB
Wnuctutyra.

2.2. Hagnesxalee XxpaHeHne IMYHBIX [Ie]1 CTYAEHTOB, ITOJrOTOBKA U Tiepeava
ux B apxus MHCTUTYTA.

2.3. IlepcoHaJIBHBIA M CTATHCTHYECKMH YYEeT BCEX KaTeropuil CTYIEeHTOB
YHuBepcuTeTa M0 YCTAaHOBJICHHBIM (hopMaM.

2.4. llopgroToBKa [OKYMEHTOB K 3aKIFOYHUTEIBHOMY 3Tally pealn3aluu
OCHOBHBIX 00Pa30BaTENBHBIX IPOTPAMM - BBIITYCKY CTYIEHTOB.

2.5. BHengpenne W COBEpIIEHCTBOBaHWE METOJOB 0OpabOTKH CBEIEHHH O
cTyfeHTax B 6aze nporpammel 1C:Yaurepcuret [IPO®.

2.6.IToaroroska, BblIaya ¥ OTOpaBKa CHpasok 1o gopme Ilpunoxenns No2 B
BOGHHBIE KOMUCCAPHATEI.

2.7.0cymiecTBiaeHe WHBIX  (DYHKIUH, o00ecreunBarOuIMX BbIITIOJHEHHE
ocTaBJIeHHBIX niepen OTaenoM 3aaad.

2.8.Brijaua  komMHM JOKYMEHTOB U3 JIMYHBIX [JI€N, YCTAHOBJICHHBIX
3aKOHOAATEILCTBOM.

2.9. BzauMojeHcTBHE ¢ moapasaeiaeHusaMu MuctutyTta no cbopy, oopadotke,
YUETY U XPAHEHUIO JJOKYMEHTOB, KaCAIOIIUXCs NeATeIIbHOCTA CTYAEHTOB,

2.10. Iloaroroska, perucrpalis ¥ XpaHeHHe MTPUKA30B 10 JIMYHOMY COCTaBY
CTYJI€HTOB O MepPeBo/ie, OTUUCICHUH, BOCCTAHOBIICHUH, AKaIEMUYECKUM OTILYCKaM.

2.11. TloaroroBka yCTaHOBJIEHHOM OTYETHOCTH MO JIAYHOMY COCTaBy
cTyaeHTOB MHcTHTYTA.

2.12. Oprammzamus obdopMIeHHS M BBIJa4M  CTYJEHTaM  CIIPABOK,
MOATBEPIKAAIOIIMX UX 00yuenune B MHCTUTYTE.

2.13 Vyer CTy[EeHTOB [0 KypcaM, HalpaBIeHHSIM IIOATOTOBKH M (opMam
obyueHu4.

2.14. TlpuemM NMYHBIX JieJ OT CIIELUalucTa IPUEMHOM KOMUCCHH Ha BHOBB
3a4MCIEHHBIX B MIHCTUTYT CTYZIEHTOB.

2.15. CBepKa KOHTHHIE€HTA CTYJeHTOB (OIUH pa3 3a y4eOHbIH rof).



2.16. OdopmiieHue y9eTHON JOKYMEHTaLUH.

2.17. Beigaua JOKyMEHTOB 00 00pa30BaHAM IT0 OKOHYAHUIO 00YUYEHHS.

2.18. Yyacte B TIOATOTOBKE JOKYMEHTALMM K WUTOTOBOM aTTecTalud u
rOCyIapCTBEHHON akkpeauTauuy MHCTHTYyTA.

2.19. VYyacte B TIOATOTOBKE ¥  TIPOBEACHWM  OOIIMX  y4eOHO-
OpraHM3aIlMOHHBIX MEPONIPUATHH B MHCTHTYT.

3. IlpaBa

CorpyaHukH OoTIena o paboTe co CTyAeHTaMH UMEIOT IIPaBo:

3.1. 3ampaimmBaTh JUYHO WIIK IO MOPYYEHHIO pyKoBoAcTBa MHCTHTYTa OT
COTPYIHHKOB CTPYKTYPHBIX MOPAa3[eNeHH M CIElHaIUCTOB HH(OpMALUI0 U
JIOKYMEHTBI, HCOOXOAMMBIX TSl BBIITOJHEHHS CBOMX JOJKHOCTHBEIX 00S3aHHOCTEH.

3.2.3HaKOMHTBCS C pelIeHUsIMH PyKOBoAcTBa MHCTUTYTa, KaCArOIMUMHUCS UX
cITykeOHOH e TeNbHOCTH.

3.3. B pamkax cBOMX KOMIETEHLIMM BHOCUThL Ha PACCMOTPEHHE PYKOBOACTBA
IpeNTOKEHUS TI0 YIYUIIeHHIO [esTENbHOCTH MHCTHTyTa ¥ COBEPIICHCTBOBAHHIO
paboTEI oTAEHA.

3.4.YyacTBOBaTh B MPOBOAUMBIX KMHCTUTYTOM MEPONPHATHAX, HMEFOIIHUX
OTHOLLEHHE K JIeATeIbHOCTH OT/IeIa.

3.5. VYuacrBoBaTh B pa3paboTKe JIOKATbHBIX HOPMATHBHBIX JOKYMEHTOB
MHCcTUTYTa IO BOMPOCAM AESATENBHOCTH OTENA.

CoTpyOHUKH OTIENa 10 padoTe CO CTyAeHTaMH 00S3aHbI:

3.6. BeImomHATE 005M3aHHOCTA B COOTBETCTBHH € JOJDKHOCTHBIMH
WHCTPYKLHUSIMHU.

3.7. XpauuTh cCioyKeOHYIO TaiHy, COXpaHATb KOH(HIEHIHATBHOCTH
CBeJIEHUH, CBSA3aHHBIX C BBITTOTHEHHUEM 38J1a4 BO3JIOKEHHBIX Ha HUX.

4. BzaumoelcTBYE C IPYTUMHU MTOApa3aAeIeHUIMHI

4.1. Otmen mo paboTe Co CTYA€HTaMH B3aUMOJCHCTBYET C:

- Oyxranrepuen;,

- [lpuemnoit komuccueit MHCTHTYTE,

- y4eOHO - METOAMYECKHM OTIEIOM,

—xabenpamu, nekanaramu MHCTHTYTA.

4.2. llomyuaer OT  COOTBETCTBYIOIIMX  NOJpase/ieHuH YHUBEPCHTETA
cayxkeOHble 3amducki ¥ WHGOpPMalHio B OyMaKHOM M OJIEKTPOHHOM BHJE IO
CTYIEHYECKOMY COCTaBY I O(OPMIIEHHUS TOKYMEHTOB.

5. OTBETCTBEHHOCTD

5.1.0TBETCTBEHHOCTL 3a HeHaJJIeKalllee HCIOIHEHWE WIIM HEUCIIOIHEHUE
oTaeroM OGYHKUMHA © 3axa4, NPEeLyCMOTPEHHBIM HacTosiuMm [lomoxeHueM, B
MOpSI/IKE, YCTAHOBJIEHHOM JEHCTBYIOIIMM TPY/OBBIM 3aKOHOJATENBCTBOM P,
HeceT HavyaJlbHUK OTIEeNa.



5.2. Ha nHavanpHHMKa OTHEJa BO3JIaraercs MepcoHalbHas OTBETCTBEHHOCTH 34
coOofieHue COTPYIHUKAMM TIpaBWJl BHYTPEHHEro TPYHAOBOTO paclopsaka, a
TaK)Ke KauyeCTBEHHOE U CBOEBPEMEHHOE BBLINOIIHEHUE 3aJaHUH.

5.3. CreneHb OTBETCTBEHHOCTH COTPYJHHKOB OTAENIA YCTAaHABIMBACTCH HX
TOKHOCTHBIMHA MHCTPYKLIUSMHU.

5.4. Cotpynuuku OTnerna B paMKaxX CBOMX JOJKHOCTHBIX MHCTPYKIIMH HECYT
OTBETCTBEHHOCTE 3a HEHAIJIeKallee UCIIOJHEHHE NOKHOCTHRIX 005S3aHHOCTEHA.

6. CTpyKTypa ynpaBieHHs

6.1.11Itar otnena nmo paboTe cO CTyAEHTaMH, a Takke M3MEHEHUs K HeMy
YTBEPIKIAIOTCS peKTopoM VIHCTHTYTa ¢ cOTIIacOBaHUEM [NIABHOTO Oyxranrepa.

6.2. B coctas oTaena no padboTe co CTYASHTAMU BXOIAT:

- HAaUaJIbHUK OTHENa;

- CIIEI[MAJIUCT;

- BeIYLLUHUH CIIEIUaJIUCT;

- JOPUCKOHCYJIBT.

6.3. CoTpyIHUKH OTzena 1o paboTe co CTyJeHTa MHUHE pexe 1 pasa B 5 jer
[OBBIIIAIOT KBATU(DHUKAIIMIO TTyTeM CTOKUPOBKH, O0yd4eHHMsS B HHCTHTyTax, Ha
(hakyJbTETAX W B IIEHTPAX MOBBIIIECHUS KBATU(DUKALIH.

6.4. ITonaomouus, mpaBa, OOS3aHHOCTH, OTBETCTBEHHOCTh, TPEOOBAHUS K
KBaTH(PUKALMK TepcoHalla OTAeNa 10 padoTe CO CTYAEHTaMHU OIPEIENISIOTCS MX
JTOJKHOCTHBIMU MHCTPYKLIHAMM.



